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CURRICULUM VITAE

INFORMATII PERSONALE

EXPERIENTA PROFESIONALA
01.03.2025-prezent

Activitati principale si
responsabilitati

01.10.2024-prezent

Activitéti principale si
responsabilitéi

Tipul sau sectorul de activitate

15.07.2022-17.08.2023

Activitati principale si sarcini

Curriculum Vitae

DUDA Gh. ELENA-ANA

v Str. Crinului nr. 38, mun. Constanta, jud. Constanta, Romania
L @ +40721 004 561

=« elena_oglinda@yahoo.com

Sexul Feminin Data nasterii 12.07.1971 Natjonalitatea Romana

Secretar general al primériei Comuna Ciocanlia, judet Constanta

» avizeaza proiectele de hotdrari si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului, hotsrarile
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupi caz;

= participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

» coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotérarilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

= asigura transparenfa §i comunicarea citre autoritiile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor;

= asigurad procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrérilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului- verbal al sedintelor consiliului
local i redactarea hotararilor consiliului local;

» asigura pregétirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local $i comisiilor de specialitate ale acestuia;

* poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr, 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr._246/2005, cu modificarile si completdrile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea
administrativ-teritoriald in cadrul céreia functioneazi;

* poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local;

PRIMARIA COMUNE! CIOCARLIA, JUDETUL CONSTANTA

Adresa: Primaria comunei Ciocérlia, str. 1 Decembrie, nr. 54, Comuna Ciocarlia, jud. Constanta, Cod postal:
907060

Telefon: +40241875556

Cadru didactic asociat in cadrul Facultitii de Psihologie, Stiinte Comportamentale si Juridice, Universitatea
»Andrei Saguna” din Constanta.

* pregatesc si desfasor activitali didactice sub forma cursurilor, seminariilor si a lucrarilor practice in cadrul
cursurilor de licentd, conform planului de fnvatamant si programelor analitice;

= examinez si evaluez pregatirea studentilor pe parcursul anului universitar in cadrul examenelor partiale
$i In sesiunile de examen;

= conduc activitatea de indrumare a grupei de studenti repartizata;

Tnvatamant juridic superior, domeniut drept, Drept penal. Partea speciala, Criminologie si Criminalistica

UNIVERSITATEA ,, ANDRE! SAGUNA” din Constanta (ROMANIA)
Adresa: Institutie de invétamant superior, Bld. Alex. Lapusneanu, nr. 13, Constanta, Cod postal: 900196
Telefon: +40241662520

Comisar sef de politie/ofiter specialist in cadrul Serviciului Combaterea Traficului de Persoane =Brigada
de Combatere a Criminalitétii Organizate Constanta

investigarea infractiunilor de trafic de persoane/trafic de minori si migranti;

obtinerea si prelucrarea datelor si informatiilor prelucrate de catre operatorii publici de telecomunicatii
organizarea si participarea la operatiunile de prindere in flagrant;

colaborarea cu alte structuri specializate privind supravegherea, transcrierea i cercetarea infractiunilor;
colaborarea cu alte structuri sau agentii privind schimbul de informatji si operatiuni coordonate;
obtinerea de informatii de la surse recrutate sau ocazionale;

activitati de obtinere si punere in aplicare a mandatelor de perchezitie domiciliara/ supraveghere
tehnica;

sprijin informativ cu alte structuri;
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01.11.2019 - 15.07.2022

Activitati principale si sarcini

01.02.2017 — 30.10.2019

Activitati principale si sarcini

01.12.2006 — 01.02.2017

Activitati principale si sarcini

Denumirea si datele de contact
ale angajatorului

01.09.2004 - 30.11.2006

Activitati principale si sarcini

Denumirea si datele de contact

ale angajatorului

20.01.1997 — 31.08.2004

Activitati principale si sarcini

Curriculum Vitae

BRIGADA DE COMBATERE A CRIMINALITATII ORGANIZATE CONSTANTA
Adresa: Roménia, municipiul Constanta, $oseaua Mangaliei nr. 207, judet Constanta, Cod postal: 900082
Telefon: +40241 555 929

Comisar sef de politie/ofiter specialist in cadrul Serviciului Investigatii Criminale -Inspectoratul de Politie
Judetean Constanta

= investigarea infractiunilor informatice din competenta structurilor de investigatii criminale;

= investigarea infractiunilor de ingelaciune;

= efectuarea cercetarilor la fata locului ;

= efectuarea primelor investigatii si elaborarea ipotezelor in funciie de probele administrate;

= documentarea campurilor infractionale si ridicarea probelor in vederea examindrii criminalistice
= audierea suspectilorfinculpatilor, persoane vétdmate si martori;

Comisar sef de politie/ofiter specialist in cadrul Serviciului Investigatii Criminale ~inspectoratul de Politie
Judetean Constanta-delegat la Parchetul de pe langa Tribunalul Constanta

* investigarea infracliunilor de inseldciune;

= redactarea documentelor de ancheté;

= redactarea documentelor de propunere cu privire la activitafile ce necesita autorizatie judecatoreascs;
* examinarea evidenielor cu scopul in vederea administrarii probelor;

= identificarea impedimentelor din ancheté in functie de tipul infractiunilor, acuzatjilor sau plangerilor;

= activitdli de obtinere si punere in aplicare a mandatelor de supraveghere tehnicé;

» obtinerea si prelucrarea datelor i informatiilor prelucrate de cétre operatorii publici de telecomunicatii

Comisar sef de politie/ofiter specialist in cadrul Serviciului Investigatii Criminale —Inspectoratul de Politie
Judetean Constanta

investigarea furturilor din locuinte si societati comerciale;

efectuarea cercetarilor la fata locului ;

efectuarea primelor investigatii si elaborarea ipotezelor in functie de probele administrate;
documentarea campurilor infractionale si ridicarea probelor in vederea examinarii criminalistice
audierea suspectilor/inculpatlor, persoane vatamate si martori;

redactarea documentelor de ancheta;

redactarea documentelor de propunere cu privire la activitétile ce necesita autorizatie judecitoreascé;
examinarea eviden{elor cu scopul in vederea administrarii probelor;

identificarea impedimentelor din ancheta in functie de tipul infractiunilor, acuzatiilor sau plangerilor;
aducerea la Indeplinire a mandatelor de arestare sau executare a pedepsei

INSPECTORATUL DE POLITIE AL JUDETULUI CONSTANTA
Adresa: Romania, municipiul Constanta, bld. Mamaia nr. 106, judet Constanta, Cod Pogtal 900527
Telefon: +40241 611 364

Adresa Web : htips://ct.polifiaromana.ro

Inspector principal de politie/ofiter principal in cadrul Formatiunii Investigatii Criminale a Politiei Mun.
Medgidia

= investigarea furturilor din locuinte si societati comerciale;

= investigarea infractiunilor de inselaciune;

= participarea la operatiuni de urmérire, prindere si retinere a evadatilor

= retinerea si conducerea la sediul unitatii a persoanelor suspecte

* redactarea documentelor invetigative si a celor premergatoare anchetelor penale
» obtinerea informatiilor de la surse recrutate sau ocazionale

INSPECTORATUL DE POLITIE AL JUDETULUI CONSTANTA
Adresa: Romania, municipiul Constanta, bld. Mamaia nr. 108, judet Constanta, Cod Postal 900527
Telefon: +40241 611 364

Adresa Web : hitps://ct.polifiaromana.ro

Subofiter de politie/ofiter principal in cadrul Serviciului Operatiuni Speciale din cadrul Inspectoratului de
Politie Judetean Constanta

» studierea i stabilirea comportamentului i preocupérilor pe care le aveau elementele urmaérite in diferite
locuri sau medii;

» descoperirea metodelor, procedeelor si mijloacelor folosite de cétre obiective, pentru pregatirea si
comiterea unor fapte infractionale;

= stabilirea locatjilor vizitate de persoanele supravegheate;

= observarea si retinerea datelor ;

= obiinerea informatiilorde primé sesizare despre persoane, fapte, evenimente ce prezentau interes;

© Uniunea Europeana, 2002-2018 | europass.cedefop.europa.eu Pagina2/5



Curriculum Vitae

| l\{/
I

Denumirea si datele de contact INSPECTORATUL DE POLITIE AL JUDETULUI CONSTANTA

ale angajatorului Telefon: +40241 611 364

Adresa Web : httpsJ/ct.politiaromana.ro

Adresa: Roménia, municipiul Constanta, bld. Mamaia nr. 106, judef Constanta, Cod Postal 500527

EDUCATIE Sl FORMARE

septembrie 2024- julie 2025

Calificarea obtinuta
Subiecte principale / Competente

Universitatea ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
- Facultatea De Istorie, Litere si Stiinte ale Educatiei-

Certificat de absolvire
= Formare psihopedagogica - Curs postuniversitar nivel |.
= Formare psihopedagogica - Curs postuniversitar nivel 1.

aprilie - mai 2025

Calificarea obtinuta
Subiecte principale / Competente

CENTRUL DE FORMARE- ASAP- Bucuresti

Certificat de absolvire
" Expert accesare fonduri structurale si de coeziune europene;

martie 2021

Subiecte principale / Competente

Curs de perfectionare - Ploiesti
-Metode si mijloace de investigare a infractiunilor informatice din
competenta structurilor de investigatii Criminale-
Diploma de absolvire
* Investigarea infraciiunilor informatice;

Septembrie 2013 - aprilie 2024

Subiecte principale / Competente
Tipul calificari

Universitatea Universitatii Libere Internationale Moldova- Chiginéu
- Facultatea de Drept

= Drept Penal si executional penal
= doctor

Septembrie 2009- julie 2011

Tipul calificarii/diploma obtinuté

Universitatea ,,Ovidius” din Constanta - Facultatea de litere-
~ Limba si literatura romana
= Limba i Literatura moderna engleza

" Licentiat in filologie

Septembrie 2002- iulie 2003
Subiecte principale / Competente

Tipul calificari/diploma obtinuta

Universitatea ,,Ovidius” din Constanta -Facultatea de drept -

 Drept penal

= Licentiat in Stiinte penale/master

Septembrie 2000- iulie 2003
Subiecte principale / Competente

Tipul calificéri/diploma obtinuti

Universitatea ,,Ovidius” din Constanta - Colegiul Universitar-

= Psihologie

- Sociopsiho-pedagogie /Institutor limba engleza
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Septembrie 1996- iulie 2000 Universitatea ,,Crestind Dimitrie Cantemir” Bucuresti-Facultatea de Stiinte
Juridice si Administrative

Subiecte principale / Competente

+ Drept penal si stiinte juridice
Tipul calificari/diploma obtinuta PP i stinge

= Licentiat in stiinte juridice

1984 — 1989 Liceul CFR Constanta

Subiecte principale / Competente L | imba si literatura Romana, Englez3, Franceza, Matematica, Istorie, Economie

Martie 2014 CURS DE PERFECTIONARE —-CERCETARE PENALA - Scoala de Agenti de Politie
“Vasile Lascar’ Campina

Subiecte principale / Competente
prnep peten} Certificat de absolvire

+ Cod penal

» Cod procedura penala

= Tehnici si tactici de investigare a infractiunilor
= Tehnici si tactici de cercetare la fata locului

Februarie-iulie 2014 Curs de perfectionare — limba engleza — Centrul de Preggtire si Perfectionare a
Agentilor de Politie “Nicolae Golescu” Slatina

 Drepturile Omului

+ Politica interna si externd de apérare a Romaniei

= Misiuni de mentinere a pacii sub egida Uniunii Europene

+ Pregatirea si perfectionarea tragerii cu amnamentul din dotare ( Glock cal. 9mm)

- Pregétire de baza in conducerea autovehiculelor 4x4

- Imbunétatirea abilitétilor de comunicare in limba engleza

- Redactarea documentelor aferente in limba engleza cu respectarea cerintelor U.E

Subiecte principale / Competente

COMPETENTE PERSONALE |

Limba {j) matemé(e) ROMANA

Alte limbi strdine cunoscute INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
- Participare la .
Ascultare Citire conversatie Discurs oral
ENGLEZA C1 C1 C1 B2 B2
Scrieti denumirea certificatului. Scrieti nivelul, daca il cunoastefi.
FRANCEZA Al A1 A1 A1 A1

Scrieti denumirea certificatului. Scriefj nivelul, daca l cunoagtetj.

Niveluri: A1/A2: Utilizator elementar - B1/B2: Utilizator independent - C1/C2: Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referint# pentru limbi striine

Competente de comunicare Am inceput s3 imi dezvolt abilitétile de comunicare din timput liceulw, intrucat am ficut parte dintr-o
echipé de handbal, aspect ce necesitd o riguroasd cunoastere si intelegere a fiecirui membru din
echipa indiferent de situatie. De asemenea, mi-am imbunatatit abilititile de comunicare in cadrul
activitétilor pe care la prestez in timpul serviciului, prin aceea ca trebuie sa identific, sa analizez si sa
inteleg nevoile, dorintele, frustrarile si factorii de stres persoanelor cu care interactionez zilnic.
Aceste interactiuni au avut un efect benefic atét fa nivelul limbajului verbal cat si a celui non-verbal.
in ceea ce priveste abilititile de comunicare In limba romana, scris si vorbit, acestea au fost
principalul aspect vizat la admiterea in profesia de ofiter de politie.

Cat priveste competentele de limba engleza, precizez faptul c& acestea m-au ajutat in nenuméarate
rénduri s& depasesc orice bariera de limbaj, atunci cand am interactionat in timpul serviciului pe
teme de migranti, in special cu cetateni straini.
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Competente
organizationale/manageriale

Competente digitale

Pemis de conducere

Activitati de cercetare stiintifica
Studii si articole

Conferinte stiintifice
nationalefintermationale

ANEXA

Curriculum Vitae

» Detin competente organizationale si manageriale solide, formate prin imbinarea experientei de
conducere din administratia publica locald, activitatea operativd n structuri de aplicare a legii si
expertiza academicd Tn domeniul stiintelor penale. In calitate de secretar general al unitatii
administrativ-teritoriale, am demonstrat capacitatea de a coordona procese administrative complexe,
de a asigura legalitatea actului administrativ si de a gestiona eficient relatia dintre primar, consiliul
local, aparatul de specialitate si institutiile publice conexe.

*Manifest o abordare strategica si sistemic n organizarea activititilor institutionale, fundamentats
pe o profund cunoastere a cadrului nomativ, pe rigoare juridica si pe capacitatea de anticipare a
riscurilor administrative si juridice. Am aptitudini avansate de planificare, prioritizare si luare a
deciziilor, inclusiv in situatii cu grad ridicat de complexitate sau presiune institutional3.

*Experienta acumulatd in coordonarea echipelor operative si interdisciplinare mi-a permis
dezvoltarea unui stil managerial bazat pe leadership, responsabilizare Si comunicare eficient3,
orientat spre rezultate si respectarea principiilor legalitétii, transparentei si bunei guvernari. Sunt
capabil sa gestionez conflicte institutionale si interpersonale prin negociere, argumentare juridica si
solutii echilibrate, adaptate contextului administrativ si social.

=Activitatea didacticd universitara si cercetarea stiintifics sustin dezvoltarea unei perspective analitice
de nivel inalt, esentiald in fundamentarea decizilor administrative, elaborarea si avizarea actelor
normative locale, precum si in optimizarea procedurilor interne ale administratiei publice.

AUTOEVALUARE
Procesarea . Creare de . Rezolvarea de
informatiei Comunicare continut Securitate probleme
Experimentat Experimentat Experimentat Experimentat Experimentat

Niveluri: Utilizator elementar - Utilizator independent - Utilizator experimentat

Certificat de absolvire
Detin competente digitale avansate, utilizate constant in activitatea administrativ, juridica, didactica
si operativa, cu aplicabililate directd in administratia publics locais. Utilizez eficient instrumentele
digitale pentru redactarea, structurarea si gestionarea documentelor administrative si juridice,
asigurand respectarea cerintelor de forma, securitate si arhivare.
Am experienta in;

= redactarea si formatarea profesionald a documentelor oficiale (dispozitii, hotdrari, rapoarte, note
juridice, procese-verbale) utilizand Microsoft Word;

* prelucrarea, centralizarea si analizarea dateler statistice, juridice si administrative prin Microsoft
Excel (tabele, functii de baza, evidente, coreléri de date);

- utilizarea platformelor informatice institutionale pentru evidenta actelor administrative, transparenta
decizionald $i comunicare interinstitutionals;

* gestionarea corespendentei elecironice oficiale si a fluxurilor de documente in format digital;

- extragerea, vizualizarea si analiza inregistrarilor video (DVR) si a datelor tehnice, in scop probator
sau administrativ, cu respectarea normelor de securitate si confidentialitate;

* utilizarea mijloacelor digitale pentru predare, evaluare si comunicare academica {platforme online,
materiale didactice digitale).
Acord o importantd deosebitd securitatii informatiilor, protectiei datefor cu caracter personal si
respectarii cerintelor legale privind confidentialitatea si integritatea datelor, competente consolidate
prin experienta profesionala in domenii sensibile si reglementate strict,

Pemis de conducere Categoria B dobandit in decembrie 1995
Experienta in conducerea autovehiculelor de serviciu, autoturisme si 4x4

= Autor si coautor a peste 20 de articole si studii
* Prezentare a peste 10 comunicari in cadrul mai multor sesiuni stiintifice interne si internationale

Lista de lucréri
Semnatura

Data
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